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Unié-Formen Kereskedelmi és Szolgaltaté Kft-nek taggyiilése a kdzbeszerzésekrdl sz616 2015. évi
CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. §. (1)-(2) bekezdése szerinta kdzbeszerzési eljarasokrol
a kovetkezOk szerint intézkedik.

1. Cim
ALTALANOS RESZ
1. fejezet
\ Kzl BT

1.) Uni6-Formen Kereskedelmi és Szolgéltaté Kft. valamennyi belsd szervezeti egysége
(tovabbiakban: Uni6-Formen Kft.) a Kbt. eléirasainak maradéktalan betartdsiaval a jelen
Kozbeszerzési Szabalyzatban (tovabbiakban: Kbsz.), foglaltak szerint koteles eljarni a Kbt.
hatélya alé tartozo és a Kbt. szabalyai szerint lefolytatandé beszerzések soran.

2.) Az Uni6-Formen Kft. a Kbt. alapjan alapesetben nem tartozik annak hatélya al4, azonban jelen
Kbsz. alapjan sziikséges lefolytatni olyan beszerzéseket, amely esetében a Kbt. szerint
Ajénlatkérének tekinthetd. Kiilonds tekintettel a Kbt. 5. §. (2) — (3) bekezdése alapjan
tamogatott szervezetekre vonatkozé elbirasok esetében. A Kbt. 5. §. (4) bekezdése alapjan
onként vallalt esetben is jelen Kbsz. alapjan sziikséges lefolytatni a kozbeszerzési eljarasi
cselekményeket.

2. fejezet
Ertelmez6 rendelkezések

3.) Az Unié-Formen Kft. 4ltal el6készitett és lefolytatott kozbeszerzési eljarasaban:

a) Dintéshozé a beszerzések esetében:

Csoma J6zsef Akos ligyvezetd.

b) Ajénlati/ajinlattételi felhivas elfogaddsa esetén Dontéshozo:

Csoma Jézsef Akos iigyvezetd. :

c) Eléterjeszté az a)-b) pont alkalmazdsiban: Felelos akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado

d) Kozbeszerzé: Felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktanicsadd, egyiittmitkodésben az Unid-
Formen Kft. illetékes belsé szervezeti egységével munkavallal6ival.

4.) Felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé: A felelos akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsadé a jelen Kbsz. alkalmazasaban kdzremiikodének mindsiil.

5.) Kozbeszerzés targya: arubeszerzés, épitési beruhdzds, épitési koncesszié, szolgaltatas
megrendelése, illetdleg szolgaltatasi koncesszio.

6.) A kozbeszerzési eljiaras lefolytatdsa: kiilondsen az adott kozbeszerzési eljarast meginditd
(meghirdetd) hirdetmény, felhivas és a dokumentacié elokészitése; tovabba jelen szabalyzat
alkalmazéasaban a kozbeszerzési terv, az elézetes tajékoztatd elkészitése, a bontés, az értékelés,
eredményhirdetés, adott esetben szerz6déskotés.

7.) A kozbeszerzési eljirds meginditdsa: a kozbeszerzési eljardst megindité hirdetmény
feladasanak idépontja, a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljards esetében pedig az ajanlattételi
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felhivas megkiildésének, illet6leg a targyalas megkezdésének idépontja.

8.) Kiildemények tovabbitisa: a kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsa sordn a részvételre
jelentkezOknek, ajanlatteviknek és a kozbeszerzési eljardsok kiilsé kodzremiikddoinek (felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsad6, lebonyolitok, stb.) irt leveleket/dokumentumokat
elsésorban elektronikus — ennek hidnydban, vagy emellett faxon — és ezzel egyidejiileg minden
esetben postai uton meg kell kiildeni.

9.) Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat: a kdzbeszerzési eljaras megvaldsitasaban — az
elékészitésben, lebonyolitasban, dontéshozatalban — az Eléterjeszt6, a Kozbeszerzd, a Dontéshozd,
valamint barmilyen mas jogcimen részt vevé személyek Osszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatot kotelesek aldirni.

IL CimM :
A KOZBESZERZESEK TERVEZESE

10.) A kiézbeszerzési terv

Az adott évre tervezett kdzbeszerzési eljarasokrdl, illetve az éves beszerzésekrél a Kozbeszerzd
(felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd) az adott évi éves koltségvetési terv alapjén koteles
az éves kozbeszerzési terv elkészitéséhez a tervezett mind a Kbt. hatilya ald, mind az ala nem
tartozo (kivételi korbe tartozo, valamint a kodzbeszerzési értékhatart el nem érd) beszerzések
vonatkozasaban a megfelel6 adatokat dsszegezni.

A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé minden év marcius 20-ig a fenti adatok alapjan
dsszedllitja a kozbeszerzési tervet, amit az ElSterjeszt benyujtja a Dontéshozonak jévahagyasra.

A Dontéshozé 4altal jovahagyott, véglegesitett éves kozbeszerzési tervet a Kozbeszerzo
(informatikus) minden év marcius 31.-ig teszi kdzzé az Unié-Formen Kft. honlapjén, illetve a
Kozbeszerzési Hatosag erre vonatkozo felilletén. A kozbeszerzési terv a honlapon az aldbbi
tartalommal jelenik meg: s

- a kOzbeszerzési eljaras targyai (drubeszerzés, épitési beruhdzas, épitési koncesszio,
szolgaltatds megrendelés és szolgaltatasi koncesszio) szerinti bontdsban,

- az eljards rendje szerint csoportositott (kozdsségi értékhatart elér6, nemzeti
értékhatart elérd) kozbeszerzések,

- lefolytatasanak tervezett idépontjat,

- valamint azt, hogy 8sszefoglal6 tajékoztatas melyik feladatrol késziil.

11.) Az éves statisztikai 6sszegezés

A targyévet kovetden az el6zd évi kdzbeszerzési eljarasokrol, illetve az éves beszerzésekrdl — a
kiilon jogszabélyban meghatdrozott minta szerint — a Kozbeszerzd (felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadd) koteles statisztikai Osszegezést késziteni, majd ezt kovetden gondoskodik a
Kozbeszerzési Hatosag részére torténd kozzétételre vald elektronikus megkiildésérdl legkés6bb
targyévet kovetd év majus 31-ig. Az éves statisztikai Osszegezést a Kozbeszerzé (informatikus)
annak megkiildését kdveté 5 munkanapon beliil koteles az Unié-Formen Kft. honlapjén kozzétenni.

IIL. CiM
A KOZBESZERZESI ELJARAS ALTALANOS MENETE

12.) A felhivas és dokumentacié dsszeallitasa

A kozbeszerzési miiszaki leirds, valamint a dokumenticié (ismertetd) részét képezd egyéb
dgazatszakmai, miiszaki dokumentumok, és a szerzodés-tervezet éagazatszakmai tartalmi
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elokeszuese a részvételi/ajanlati felhivas dgazat-szakmai, miiszaki részével dsszefliggésbe hozhatd

pontok szovegezése, kiilénos tekintettel az alkalmazni kivant alkalmassagi kritériumok
megjelolésére a Kozbeszerz6 feladata. A felhivés, illetve a dokumentécié -elkészitéséhez,
véglegesitéséhez, az eljardas lebonyolitdsdhoz kozremiikodd veheté igénybe a Kbt.
figyelembevételével. A kozremiikddé minden esetben jelen Kbsz. szabélyainak figyelembevételével
koteles eljarni.

13.) Az eljaras kiirdasinak kezdeményezése
Az ajénlati/részvételi felhivas kibocsatasira a Dontéshozé dontését kdvetden keriilhet sor.
Az clbterjesztést a Kozbeszerzd (felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsado) késziti eld, és az
Elbterjesztd nytijtia be a Dontéshozd részére. Az elbterjesztésnek legaldbb az alabbiakat kell
tartalmaznia:
- akozbeszerzési eljaras sziikségességének indokolasa, az el6zmények bemutatasa,
- ajanlati (részvételi) felhivas;
- dokumentacio;
- amennyiben az tligyben felelds akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadé jar el,
akkor Kbt. szerinti ellenjegyzése;
javaslat a birdlobizottsdg Osszetételére a jelen Kbsz. 17.) pontjdban foglaltak
ﬁgyelembevetelevel

A kozbeszerzési eljaras kiirdsdra a Dontéshozé dontését kovetden keriilhet sor. A kozbeszerzési
eljarast megindit6 hirdetményt a Dontéshozo6 dontését kovetden ellenjegyzi.

14.) Hirdetmények feladisa, és felhivas kozvetlen megkiildése
A hirdetmények feladasardl, illetve — kdzvetlen megkiildés esetén — a felhivas megkiildésérdl a
Kozbeszerzo (felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadé) gondoskodik.

15.) A részvételi jelentkezések/ajinlatok benyujtisa, érkeztetése és felbontisa

A Kozbeszerz6 koteles gondoskodni arrél, hogy a dokumentécié az ajanlati/ajnlattételi felhivas
megkiildésének napjatol kezdve az ajanlattételi hatéridé lejartdig rendelkezésre alljon. Az
Eléterjeszté koteles a dokumentécié részét képezé miiszaki leirast, terveket stb. a sziikséges
példanyszamban, folyamatosan, hataridében biztositani.

16.) Elozetes értékelés

A Kozbeszerz6 a részvételi Jelentkezesekfajanlatok bontasat kovetben az érvényesség, a sziikséges
hianyp6tlas szempontjabol azokat attekinti, és elozetes munkaanyagot allit Sssze.

Az elézetes munkaanyag 4gazatszakmai helytallosagaért, tovabba az 4gazatszakmai tartalom
helytallésagdhoz  sziikséges megfelelé é4gazatszakmai szakértelem biztositasaért a
Kozbeszerzo felel.

A Kozbeszerzd —amennyiben azeljarasban részt vesza  kdzremiikodd (felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado) segitségével — a  Birdlobizottsdg részére  értékeld
munkaanyagot allit ssze. Az értékel6 anyagnak tablazatos forméban tartalmaznia  kell a
részvételre jelentkezOk/ajanlattevdk pénziigyi, gazdasagi és miiszaki-szakmai alkalmassaganak,
tovabba a részvételi jelentkezések/ajanlatok érvényességének/érvénytelenségének
megitéléséhez a felhivasban és a kapcsol6d6 dokumentacioban kért — és az ajanlatban csatolt —
adatokat, tényeket, az eljards eredményességének vizsgalatat, valamint a részletes €s szoveges
biralatot. A Déntéshozé az eljaras meghosszabitasaval kapcsolatos dontéseket hozza meg.

17.) A Birdlébizottsig

A részvételi  jelentkezések/ajanlatok elbirdlasira pératlan szamu, legalabb hérom tagl
Biralobizottsagot kell 1étrehoznia a Dontéshoz6 4ltal jovahagyott Osszetételben. A Birdlobizottsag
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Osszetételét oly moédon kell meghatdrozni, hogy annak koézbeszerzési, jogi, pénziigyi és
agazatszakmai szakértelemmel biro tagokkal kell rendelkeznie.

Abban az esetben, ha Kozbeszerzd (felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado) részt vesz a
Biralobizottsag munkajaban, akkor a Biralobizottsag tagjai kozott vesz részt a Kdzbeszerzo a
bizottsdig munkéjaban. A Kozbeszerz6 (felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktanidcsadd) a
Biralobizottsag iilésérdl, az ott elhangzottakrol, igy kiilondsen a szakmai véleményekrol, a dontési
javaslat (szakvélemény) kialakitdsa szempontjabol 1ényeges koriilményekrol, adatokrol,
informacidkrdl jegyzokonyvet kiteles késziteni.

A Birdlobizottsig az érvényesnek tartott részvételi jelentkezéseket/ajanlatokat a felhivasban
megadott szempontok szerint értékeli és frasbeli szakvéleményt, valamint dontési javaslatot készit a
Dontéshozo részére. Ennek sordn felelds az objektiv, a Kbt.-ben meghatarozott szempontok szerinti
értékelésért. A Biralobizottsag tesz javaslatot a részvételre jelentkezOk/ajanlattevok  altal
benyujtott részvételi jelentkezések/ajanlatok érvényességére/érvénytelenségére, valamint az eljaras
eredményességére/eredménytelenségére.

18.) Eléterjesztés az eljiras eredménye tirgyaban a Dontéshozo6 részére

A Biralobizottsig javaslata alapjan a kozbeszerzési eljards lezardsarél szolé eléterjesztést az
Eléterjeszté nyujtja be a Dontéshozé részére. A Biralobizottsag javaslata nem koti a Dontéshozot.
Az el6terjesztésnek legalabb az alabbiakat kell tartalmaznia:

- értékeld anyag;

- biralobizottsagi jegyzO6konyv és biralati lapok;

- amennyiben az eljarasban felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado vett részt az altala
kiallitott Megfelel6ségi Igazolas;

- javaslat az eljaras eredményére.

Az eljaras eredményér6l a Dontéshozo6 dont.

19.) Az dsszegezés elkészitése
A kozbeszerzési eljaras eredményét a Dontéshozo jogosult megallapitani, amelynek alapjan az
dsszegezést a Kozbeszerzd késziti el a kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerint.

Az 6sszegzés kijavitasara az ligyvezetd jogosult.

20.) A Kozbeszerz kotelezettségei az eredményhirdetés kapcsan:

A Kozbeszerz6 koteles gondoskodni:

- az eredmény hataridében t6rténd kihirdetésérdl a Kbt. szerint,

- kiilén jogszabalyban meghatérozott minta szerinti hirdetmény utjan az eljéras eredményér6l vagy
eredménytelenségérdl szo16 tajékoztatd kozzétételérol.

21.) A szerzddést koto fél — a nyertes ajanlattevo

A kozbeszerzési eljaras nyertesével a szerzbdés irdsban kothetd meg, a felhivas, a
dokumentaci6 és az ajanlat tartalmanak megfelelden. A szerzédést az Onkormanyzat nevében az
{igyvezet6 irja ala.

22.) A kozbeszerzési szerzédés médositasa
A kozbeszerzési szerz6dés modositasara kizarolag a Kbt. 141. §-dban meghatarozottak betartasaval
keriilhet sor. Szerzédésmoédositasra csak még hatalyban 1évo szerzodés esetében van lehetoség

24.) A kizbeszerzési szerzodés teljesitése

A kozbeszerzési szerzodés teljesitésére, illetbleg a teljesités elismerésének megtagadasara a Kbt.
135-136. §-ban foglaltakat kell alkalmazni.
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25.) A kozbeszerzési szerzédéssel, és teljesitésével kapcsolatos kozzétételi kitelezettség a
Kozbeszerzési Ertesit felé

A kozbeszerzési szerzodés modositasardl sz6ld, jogszabalyban meghatarozott minta szerinti
tajékoztaté hirdetmény elkészitésérol és kozzétételérdl a Kozbeszerzd koteles gondoskodni,
legkésobb a szerz6dés modositasatol, illetbleg a szerzodés teljesitésétol szamitott 15 munkanapon
beliil.

26.) Az Ajanlatkérd honlapjin megjelenitendé dokumentumok nyilvinossaga
A Kbt. 43. §-ban foglaltak betartasaért, a kozzétételért a Kozbeszerzo a felelds.

27.) Specidlis rendelkezések EU-forras felhasznildsa esetén

Eur6pai Uni6s forrasbol tamogatott kozbeszerzés esetén a MiniszterelnSkség és a KSZ jogosult a
kozbeszerzési eljaras szabalyszerliségét  az eljaras barmely  szakaszéban ellenérizni
(folyamatba épitett ellen6rzés). Az irdnyadd jogszabalyok éltal szabélyozott esetekben az érintett
szervezetek tdjékoztatdsardl, tovabba a Miniszterelnokség és a KSZ delegéltja (megfigyelje)
részvételi lehetdségének biztositasardl a Kozbeszerzé gondoskodik.

IV. CiM
A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELLENORZESI, FELELOSSEGI RENDJE

28.) A kizbeszerzések ellendrzése

Amennyiben az adott kdzbeszerzési eljarasban a kiilén jogszabalyban meghatdrozott illetékes
ellenérz6 szervek a feladat- és hataskorikknek megfelelden végzett ellenérzésiik alapjan feltart
jogsértés esetén  eljarast, intézkedést kezdeményeznek, illetdleg a szerzbdésszegés jelentds és
olyan koriilményre vezethetd vissza, amelyekért valamelyik fél felel, ugy az ligyvezetd soron kiviili
vizsgalatot folytat le.

29.) A kozbeszerzési eljarasban a Kbt. és a végrehajtisara szolgdlo egyéb jogszabalyok, bels6
szabalyzatok eldirasainak érvényesiilését a kozbeszerzési eljards megvaldsitisdban — az
eldkészitésben, lebonyolitasban, dontéshozatalban — a feladat- és hataskoriknek megfeleléen
résztvevé minden személynek és szervezetnek biztositania kell.

30.) A kozremiik6dét — igy kiilondsen a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsad6t, illetve mas
kiilsé szakért6t, lebonyolitét — a felel6sség a velik kotdtt szerzOdés tartalmanak megfeleléen
terheli.

V. CiM
Z4aré rendelkezések

32)
Ezen szabélyzat rendelkezéseit a 2016. jinius 01. utan inditott kdzbeszerzésekre, beszerzésekre, e
kozbeszerzési eljarasok alapjan megkotdtt szerzodésekre és jogorvoslati eljarasokra kell alkalmazni.

Pécs, 2016. majus 30,
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